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УТВЕРЖДЕНО 

решением Совета городского округа

город Нефтекамск 

Республики Башкортостан 

от 08 декабря 2011 года № 2-40/06
П О Л О Ж Е Н И Е 

о порядке формирования очередности и комплектования

муниципальных дошкольных образовательных учреждений

городского округа город Нефтекамск Республики Башкортостан

1. Общие положения
1.1. Положение о порядке формирования очередности и комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа город Нефтекамск Республики Башкортостан (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008       № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан.

1.2. Настоящее Положение регулирует деятельность муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа город Нефтекамск Республики Башкортостан (всех видов, типов, категорий), имеющих группы для детей дошкольного возраста, в том числе муниципальных дошкольных образовательных автономных учреждений (далее - ДОУ), по комплектованию их детьми, формированию очередности на получение путевок в дошкольные образовательные учреждения городского округа город Нефтекамск. 

1.3. Реализация Положения предполагает решение следующих задач:

- упорядочения приема детей дошкольного возраста в ДОУ;

- социальной поддержки семей, имеющих детей дошкольного возраста и пользующихся льготами, предусмотренными действующим законодательством;

- удовлетворение потребности населения;

- обеспечение доступности образовательных услуг в сфере дошкольного образования;

- обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста в ДОУ;

- определение прав, и обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления детей из ДОУ.

2. Участники комплектования дошкольных учреждений 
и их полномочия 
2.1.Участниками комплектования являются:

- родители (законные представители);

- администрация ДОУ в лице заведующего;

- Отдел образования администрации городского округа город Нефтекамск Республики Башкортостан (далее – Отдел образования).

2.2. ДОУ в рамках своей компетенции:

- самостоятельно формирует контингент детей;

- по направлению Отдела образования осуществляет ежегодное комплектование групп детьми на начало учебного года в срок до 30 августа;
- обеспечивает прием и зачисление детей на основании путевки в возрасте от 2-х месяцев и до 7 лет при наличии соответствующих условий;
- представляет ежемесячно в Отдел образования информацию о движении контингента детей, а также о занятых и свободных местах в ДОУ.

2.3. Отдел образования в рамках своей компетенции:

- контролирует исполнение уставной деятельности ДОУ и ведение документации в части комплектования ДОУ детьми в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

- проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на места в ДОУ; 

- ведет прием граждан по вопросам комплектования ДОУ детьми;

- осуществляет регистрацию очередности детей дошкольного возраста (при условии отсутствия свободных мест в ДОУ) в возрасте от рождения и до 7 лет, чьи родители (законные представители), проживают или осуществляют трудовую деятельность на территории городского округа город Нефтекамск;

- проводит доукомплектование высвобождающихся мест по различным причинам в ДОУ в течение учебного года.

3. Порядок комплектования дошкольных 
образовательных учреждений
3.1. Порядок комплектования ДОУ определяется Учредителем. Комплектование ДОУ осуществляется специалистами Отдела образования, курирующими дошкольное образование.

3.2. В ДОУ дети направляются на основании путевки, выданной в Отделе образования, согласно спискам, составленным по дате подачи заявлений родителями (законными представителями), с учетом имеющихся льгот у родителей (законных представителей) и мест в ДОУ на момент комплектования. 

3.3. В группы компенсирующей и оздоровительной направленности, имеющиеся в ДОУ, дети направляются на основании путевки только с согласия родителей (законных представителей) и заключения городской психолого-медико-педагогической комиссии (далее - ПМПК). 

3.4. Дети с нарушениями развития принимаются в ДОУ любой направленности при наличии условий для коррекционной работы на основании заключения городской ПМПК.


3.5. Дети сотрудников ДОУ получают места в дошкольном учреждении в период работы их родителей (законных представителей) в ДОУ и посещают ДОУ на основании путевки, выданной Отделом образования по ходатайству руководителя ДОУ.

3.6. В первоочередном порядке места в ДОУ предоставляются гражданам, пользующимся льготами в соответствии с действующим законодательством (приложение № 2). 

При наличии нескольких кандидатов, имеющих право на первоочередной прием, места предоставляются с учетом даты подачи и регистрации заявления.

Список очередников, имеющих льготы на получение путевки, формируется ежегодно в мае по дате подачи заявления. 

Первоочередное право по зачислению детей в ДОУ действует на момент комплектования ДОУ.

Дети всех остальных категорий граждан принимаются в ДОУ на общих основаниях.

3.7. Количество групп в ДОУ определяется Учредителем и устанавливается в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса, исходя из предельной наполняемости. Предельная наполняемость в группах определяется в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами (СанПиН).

3.8. Допускается формирование групп по разновозрастному принципу в соответствии с установленными нормативами.

3.9. Прием детей производится по путевкам, выданным Отделом образования в ДОУ по месту жительства детей или в другие ДОУ, имеющих свободные места. 

3.10. Автономные ДОУ могут принимать детей на договорной основе сверх мест, финансируемых из бюджета в порядке, предусмотренном законодательством, при наличии соответствующих условий.

3.11. Зачисление (прием) детей в ДОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению.
К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

- медицинское заключение о здоровье ребенка с рекомендацией к посещению ДОУ с печатью врача-педиатра; 

- путевка;

- документы, удостоверяющие личность ребенка и одного из родителей (законных представителей).

Руководитель ДОУ регистрирует зачисление ребенка в ДОУ в книге учета движения детей.

Руководитель ДОУ ежегодно ведет учет движения детей ДОУ, не позднее первого сентября текущего года проводит подведение итогов за истекший учебный год.

Ежегодно, по состоянию на первое сентября текущего года, руководитель ДОУ издает приказ о зачислении и распределении детей по возрастным группам в ДОУ. При поступлении ребенка в ДОУ в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.

Заявителю-родителю (законному представителю ребенка) может быть отказано в зачислении ребенка в ДОУ. Основанием для отказа являются: 

- предоставления неполного пакета документов; 

- в случае если заявитель не явился в ДОУ по истечении 10 дней со дня выдачи путевки. 

3.12. Взаимоотношения между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.

3.13. При приеме ребенка администрация ДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми данным учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
3.14. В ДОУ ведется Книга учета движения детей (далее – Книга, приложение № 5). Книга предназначена для регистрации путевок, информационных сведений о детях и родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения контингента детей. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения. Ежегодно по состоянию на первое сентября руководитель ДОУ обязан подвести итоги за прошедший год и зафиксировать их в Книге (сколько детей принято в учреждение в течение года и сколько детей выбыло в школу, по другим причинам).

3.15. Зачисление детей в группы ДОУ производится на основании приказа руководителя ДОУ с приложением посписочного состава возрастных групп детей, посещающих ДОУ.

3.16. Плата за содержание ребенка в дошкольных образовательных учреждениях устанавливается в соответствии со статьей 52.2 Закона Российской Федерации «Об образовании» и статьей 53.2 Закона Республики Башкортостан «Об образовании», на основании постановления главы администрации городского округа город Нефтекамск и иных нормативных документов.

3.16.1. Право на социальную поддержку по оплате за содержание в ДОУ имеют дети из отдельных категорий семей согласно постановлению главы администрации городского округа город Нефтекамск об установлении родительской платы за содержание детей в дошкольных учреждениях с момента подачи родителями (законными представителями) заявления и заверенных копий документов, подтверждающих данное право, при поступлении в ДОУ и далее ежегодно по состоянию на первое мая текущего года. После прекращения оснований для предоставления права получения социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в ДОУ родители (законные представители) должны уведомить об этом ДОУ письменно в течение 10 дней.

3.16.2. Родители (законные представители) вправе отказаться от социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в ДОУ.

3.16.3. ДОУ, Отдел образования вправе производить проверку оснований, на которые ссылается родитель (законный представитель) для получения социальной поддержки по оплате за содержание ребенка в ДОУ.

3.17. Сохранение места в ДОУ за ребенком возможно при предъявлении документов, подтверждающих причину отсутствия ребенка.  

3.17.1. Место за ребенком сохраняется на время: 

- болезни ребенка;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей);

- на время отсутствия ребенка на основании заявления родителей (законных представителей) по семейным обстоятельствам.
3.18. Отчисление детей из ДОУ.

3.18.1. Отчисление детей из ДОУ происходит при расторжении договора между ДОУ и родителями (законными представителями):

- по заявлению родителей (законных представителей);

- по соглашению сторон;

- по достижении школьного возраста.

3.18.2. Отчисление ребенка из ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ с соответствующей записью в Книге учета движения детей.

3.18.3. В случае отчисления ребенка из ДОУ путевка подлежит возврату в Отдел образования.

3.19. В случае систематической неуплаты родителями (законными представителями) за содержание ребенка более трех месяцев после направления повторного письменного уведомления и предложения погасить задолженность и в случае неуплаты в течение 15 дней со дня направления повторного уведомления сумма задолженности подлежит взысканию в судебном порядке. 
3.20. В случае непосещения ребенком дошкольного учреждения в течение 15 дней без уважительной причины после направления повторного письменного уведомления и предложения погасить задолженность и в случае неуплаты в течение 15 дней со дня направления повторного уведомления сумма задолженности подлежит взысканию в судебном порядке.

3.21. В случае смены места жительства семьи при наличии вакантных мест возможен перевод ребенка в другое ДОУ.

3.21.1. Перевод в другое ДОУ осуществляется по гарантийному письму заведующего ДОУ, в которое будет осуществлен перевод.

3.22. В случае длительного отсутствия ребенка (на период отпуска, длительной болезни ребенка и т.п.) Отдел образования может направить на время отсутствия основного ребенка другого на временной основе.

3.22.1. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка и т.п.) администрация ДОУ может временно (не более трех месяцев) принимать детей на основании заявления родителей (законных представителей) и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка по согласованию со специалистом Отдела образования, курирующим дошкольное образование.

4. Порядок формирования списка очередности 
на получение путевки в ДОУ

4.1. Постановка на очередь для получения путевки в ДОУ производится Отделом образования.

Прием заявлений о постановке на учет и зачисление детей в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года в рабочее время.

Постановка детей на учет (на очередь) в детский сад осуществляется с момента рождения ребенка и до 7 лет. В ДОУ зачисляются (принимаются) дети в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет при условии, если в дошкольном учреждении созданы условия приема детей раннего возраста. 

Комплектование групп на учебный год Отдел образования осуществляет самостоятельно с 01 июня по 30 августа текущего года, в остальное время производится доукомплектование групп при наличии свободных мест в ДОУ. 

При обращении лично в Отдел образования, родителю (законному представителю) необходимо заполнить заявление. Заявление от родителей (законных представителей) о постановке на учет (о включении в списки очередности) ребенка принимается в Отделе образования по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению. 

Включение в очередь граждан, имеющих льготы, производится на основании приложенных к заявлению документов, справок подтверждающих право на льготу.

Заявление родителей (законных представителей) о постановке на учет (о включении в списки очередности) ребенка регистрируется в Отделе образования по дате их подачи в журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ.

4.2. Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ ведется на бумажном и электронном носителях. 

4.3. Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ на бумажном носителе прошнурован, пронумерован, скреплен печатью Отдела образования. 

4.4. Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ на бумажном носителе ведется по следующей форме: 

- порядковый номер входящего документа;

- дата подачи заявления;

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей); 

- фамилия, имя, отчество ребенка.

4.5. На основании заявления и произведенной записи в журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в ДОУ на бумажном носителе, ведется журнал регистрации очередности в ДОУ в электронном виде.

Журнал регистрации очередности в ДОУ в электронном виде ведется по форме:

- номер очередности;

- дата регистрации заявления;

- фамилия, имя, отчество ребенка;

- число, месяц, год рождения ребенка;

- домашний адрес;

- место работы родителей (законных представителей);

- отметка о льготе.

В день подачи родителями (законными представителями) заявления, дети включаются в соответствующие списки очередности по дате подачи этого заявления. Родителям (законным представителям) вручается уведомление о включении ребенка в список очередности на получение места в ДОУ по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению с указанием входящего регистрационного номера, даты подачи заявления родителями (законными представителями).

4.6. Списки очередности ведутся на бумажном и электронном носителях и обновляются три раза в год по состоянию на январь, май, октябрь текущего года. 

4.7. Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях: 

- по заявлению родителей (законных представителей);

- при достижении ребенком на первое сентября текущего года возраста 7 лет;

- в случае получения путевки в ДОУ.

В случае утраты основания права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в Отдел образования в течение 10 рабочих дней со дня утраты оснований указанного права. 

Места в ДОУ предоставляются при наличии свободных мест в порядке очереди, которая сформирована в отделе образования. 

С 01 июня по 30 августа текущего года в соответствии с количеством высвобождаемых мест, а также в соответствии со списками очередности по возрастным и льготным категориям, указанным в Положении о порядке формирования очередности и комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа город Нефтекамск Республики Башкортостан по дате подачи родителями (законными представителями) заявлений при наличии места в соответствующей возрастной группе ДОУ, Отдел образования осуществляет комплектование ДОУ. 
Список очередников на получение мест в дошкольные образовательные учреждения согласуется с начальником Отдела образования и утверждается заместителем главы администрации городского округа город Нефтекамск по социальным вопросам.

4.8. При комплектовании ДОУ 30 % от общего количества наборных мест выделяется представителям льготных категорий.

4.9. При комплектовании ДОУ 10 % от общего количества наборных мест выделяется для особо нуждающихся граждан:

- детям работников бюджетных организаций, вызванных на работу по производственной необходимости при предоставлении отдельных ходатайств руководителей учреждений;

- детям из семей, попавших в сложную жизненную ситуацию, при предъявлении документов, подтверждающих сложное положение в семье.

4.10. Рассмотрение вопроса о предоставлении места в ДОУ для ребенка особо нуждающихся граждан, выносится на заседание социальной комиссии при администрации городского округа город Нефтекамск Республики Башкортостан.

5. Порядок выдачи путевок в ДОУ
5.1. Путевки в ДОУ выдаются родителям (законным представителям) в Отделе образования. Путевки в ДОУ подписываются начальником Отдела образования. Путевки в ДОУ выдаются в период комплектования согласно списку очередности и в течение года по мере освобождения мест.

5.2. Информацию по вопросам регистрации очередности на зачисление в ДОУ, уточнения очередности и по другим вопросам, касающегося дошкольного образования, уточняют родители (законные представители) в Отделе образования в приемное рабочее время или по телефону.
5.3. Уточнение сроков проведения комплектования ДОУ и график приема посетителей в этот период определяются приказом начальника Отдела образования.
5.4. В период с января по май родители (законные представители) на личном приеме в Отделе образования подтверждают информацию о льготах семьи.

5.5. При получении путевки, родители (законные представители) предъявляют документы, удостоверяющие личность и право на льготы (при их наличии).
5.6. В течение 10 рабочих дней родителям (законным представителям) необходимо зарегистрировать путевку в ДОУ, в противном случае если родители (законные представители) не зарегистрировали путевку в ДОУ в течение указанного срока, то путевка аннулируется.

6. Порядок контроля и отчетности

6.1. Отдел образования осуществляет контроль и ведение статистической отчетности зачисления детей в ДОУ. 

6.2. Руководители ДОУ ежемесячно на первый рабочий день представляют в Отдел образования информацию о наличии свободных мест.


6.3. Руководители ДОУ несут персональную ответственность за зачисление детей, заполнение базы данных и ведение ежедневного учета детей, несвоевременно поданные сведения о численности детей ДОУ, искажение сведений о численности детей и наличии свободных мест, не обеспечение конфиденциальности персональных данных о ребенке и родителях (законных представителях).

Приложение № 1

к Положению о порядке формирования 
очередности и комплектования

муниципальных дошкольных образовательных
учреждений городского округа 
город Нефтекамск Республики Башкортостан

Начальнику отдела образования 

администрации городского округа 

город Нефтекамск 

__________________________ 

__________________________ 

                     (ФИО заявителя)
проживающего(ей) по адресу: 

_________________________,
телефон: __________________

заявление.
Прошу Вас поставить в очередь на получение путевки в детский сад № _____ для моего ребенка.

Фамилия, имя ребенка________________________________________________________

Дата рождения ______________________________________________________________

Семейное положение (отметьте):

· женат (замужем):

· разведен (а);

· вдовец (вдова);

· гражданский брак. 

Место работы родителей (законных представителей):

отца _______________________________________________________________________

матери _____________________________________________________________________

Паспортные данные заявителя_________________________________________________

Социальный статус (отметьте для статистических данных):

· одинокая мама;

· многодетная семья;

· семья, имеющая ребенка-инвалида;

· родитель-инвалид;

· родитель-участник боевых действий;

· родитель-военнослужащий срочной службы;

· опекун / попечитель;

· беженцы / вынужденные переселенцы

· _____________________(иная категория).

На обработку любым не запрещенным законом способом своих персональных данных и моего ребенка согласен (на)___________________.

Дополнительно прилагаю следующие документы:

· справку с места работы (для работающих), с места жительства (для ребенка);

· справку, подтверждающую право на льготы (для льготников);

· копию свидетельства о рождении ребенка.

_______________________                                                       _________________________

               (дата)                                                                                             (подпись)

    Приложение № 2

    к Положению о порядке формирования 
    очередности и комплектования

    муниципальных дошкольных образовательных
    учреждений городского округа 
    город Нефтекамск Республики Башкортостан
Перечень граждан,

пользующихся льготами на получение путевки в ДОУ

1. Семьи, имеющие трех и более несовершеннолетних детей;

2. Дети-инвалиды;

3. Дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом;

4. Дети, находящиеся под опекой или сироты;

5. Дети, работающих одиноких родителей;

6. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие Чернобыльской катастрофы;

7. Дети сотрудников полиции;

8. Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
9. Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
10. Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
11. Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
12. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 7-11;
13. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации:

а) проходивших службу (военную службу) в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах внутренних дел Российской Федерации, учреждениях, органах и подразделениях уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики;

б) командированных в воинские части и органы, указанных в подпункте «а» настоящего пункта;

в) направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик);

г) участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов по перечням, определяемым соответствующими федеральными органами исполнительной власти;

д) проходивших службу (военную службу) в воинских частях и органах, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания;

е) командированных в воинские части и органы, указанных в подпункте «д» настоящего пункта;

ж) направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия - Алания в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик).

14. Дети военнослужащих – участников боевых действий, не указанных в п. 13.

15. Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

16. Дети военнослужащих:

- офицеров, прапорщиков и мичманов, курсантов военных образовательных учреждений профессионального образования, сержантов и старшин, солдат и матросов, проходящих военную службу по контракту;

- офицеров, призванных на военную службу в соответствии с Указом Президента Российской Федерации;

- сержантов, старшин, солдат и матросов, проходящих военную службу по призыву, курсантов военных образовательных учреждений профессионального образования до заключения с ними контракта о прохождении военной службы; 

17. Дети граждан, уволенных с военной службы;
18. Дети прокуроров и следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации;

19. Дети судей, мировых судей;

20. Дети – близнецы.

     Приложение № 3
     к Положению о порядке формирования 
     очередности и комплектования

     муниципальных дошкольных образовательных
     учреждений городского округа 
     город Нефтекамск Республики Башкортостан

Заведующему МДОУ детский сад № __








__________________________________








от________________________________







                               (Ф.И.О. родителя (законного представителя))

заявление.

Прошу Вас принять моего ребёнка   __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

в МДОУ детский сад № _________.
_______________






        
______________

              (дата)







                                (подпись)

На обработку любым не запрещенным законом способом своих персональных данных и моего ребенка согласен (на)___________________.

Приложение:

· путевка;
· медицинское заключение о здоровье ребенка с рекомендацией к посещению ДОУ с печатью врача-педиатра;

· документы, удостоверяющие личность ребенка и одного из родителей (законных представителей).

Приложение № 4
к Положению о порядке формирования 
очередности и комплектования

муниципальных дошкольных образовательных
учреждений городского округа 
город Нефтекамск Республики Башкортостан

Уведомление

	Входящий номер
	

	Дата подачи заявления
	

	Обращаться в каб. ____,

Тел. _____________


	через 1 год или


Приложение № 5
к Положению о порядке формирования 
очередности и комплектования

муниципальных дошкольных образовательных
учреждений городского округа 
город Нефтекамск Республики Башкортостан
Образец Книги учета движения детей 

в дошкольном образовательном учреждении
	п\п
	ФИО

ребенка
	Дата 

рождения
	Договор, заявление
	Сведения о 

родителях 

(законных представителях)
	Основание для 

посещения ДОУ
	Дата поступления в ДОУ
	Примечание

	
	
	
	
	Отец
	Мать
	
	
	


